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Auftragsabwicklung
Beschreibung
Die Smartfurniture GmbH entwickelt, produziert und vertreibt Möbel. Unser erstes
Produkt ist der Schreibtisch Eliot, ein smarter elektrisch höhenverstellbarer
Schreibtisch, der durch intelligentes Zubehör sehr anpassungsfähig ist.

Für die operative Auftragsabwicklung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt
einen serviceorientierten und freundlichen Mitarbeiter, der Spaß am Thema Möbel
hat und zu uns passt.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Vertriebliche Tätigkeiten
Auftragserfassung und Bearbeitung der eingehenden Bestellungen
Koordination der Logistikabläufe
Telefonische Beratung, Preis- und Lagerstandsauskünfte
Unterstützung bei der Umsetzung von Projekten und Anfragen

Aussendung von Ersatzteilen und kleineren Bestellungen
Finanzen und Administration

Unterstützung des Teams in sämtlichen Belangen des operativen
Geschäfts
Unterstützung bei der Erstellung des Monatsabschlusses (keine
Datev Kenntnisse nötig)

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Gute Umgangsformen und Freude am Kontakt mit Menschen
Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit
Genauigkeit und Selbstständigkeit
Initiative, Lernbereitschaft und Verantwortungsbewusstsein
Verständnis für moderne ERP und CRM Systeme – die Begriffe sollten nicht
abschrecken

Leistungen der Anstellung
Nach Einarbeitung an der Seite von erfahrenen Kollegen übernehmen Sie
schrittweise ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet. Sie arbeiten von Zuhause
oder in unserem Büro in München Aubing. Tolle Büromöbel und technische
Ausstattung für´s Homeoffice inklusive ��

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Gehaltsvorstellung.

Kontakte
Herr Jörg Sahlmann
hr@smartfurniture.de

 

Mehr Informationen

Arbeitgeber
Smartfurniture GmbH

Start Anstellung
sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Arbeitsort
Bodenseestr. 226, 81243,
München, Bayern, Deutschland

Arbeitszeiten
Kernzeit 09.00 – 14.00

Veröffentlichungsdatum
Juni 23, 2020
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Smartfurniture GmbH: www.smartfurniture.de

Schreibtisch Eliot: www.eliotfurniture.com
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